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Participatory Web for Development




Guide à l’intention des intervenants  

et formulaire de déclaration de droits d’auteur

Révision des Délais 
15 juillet 2007

· Date limite de réception des résumés (250 mots maximum). Chaque résumé portera sur un des thèmes inscrits au programme mis en ligne sur le site Web de la Conférence, et sera traduit dans toutes les langues de travail.

31 juillet 2007

· Date limite de réception des articles et contributions (version définitive) rédigés selon les directives données aux auteurs (2 500 mots maximum).

31 août 2007

· Date limite de réception des présentations de 15 minutes dans un des formats suivants : 

· Diapositives (par exemple, Microsoft Power Point, OpenOffice Impress).

· Animation multimédia.

· Séquence d’écrans (pour les présentations directement en ligne/live via Internet).

Votre résume 

Il devra être un condensé des points essentiels qui seront développés dans votre présentation. Les résumés seront publiés dans toutes les langues de travail de la Conférence sur le site Web dédié à l’événement, puis distribués à l’ensemble des participants avant la tenue effective de la Conférence. Vous avez déjà reçu le formulaire que vous devrez utiliser pour nous soumettre votre résumé et qui devra nous parvenir à presenter@web2fordev.net. Nous vous prions de bien vouloir respecter la date limite du 15 juillet 2007.
Votre article (version définitive)
Vous êtes prié(é) de soumettre aux organisateurs de la Conférence la version définitive de votre article/contribution en format électronique (Microsoft Word), via l’adresse email presenter@web2fordev.net au plus tard le 31 juillet 2007. 

Veuillez noter que certains documents présentés à la Conférence seront sélectionnés pour être co-publiés par l’IIED et le CTA dans un numéro spécial de « Participatory Learning and Action ». 
Langage et style 

Efforcez-vous de rédiger votre contribution dans un style et dans un langage clairs et accessibles à tous : 

· Vos phrases devront être simples et courtes à la fois.
· Evitez le jargon, la terminologie théorique et le langage académique. 
· Expliquez clairement tous les termes spécialisés contenus dans votre article et indiquez le libellé exact des sigles, acronymes et abréviations utilisés, au moins lorsqu’ils apparaissent pour la première fois. 
· Préférez la forme active et le mode indicatif. 
En cas de sélection de votre contribution, le comité de rédaction se réserve le droit d’adapter le style de l’article à certaines normes d’uniformité et de cohésion. 

Longueur

Votre article ne devra pas excéder 2 500 mots (compte non tenu de vos coordonnées et références personnelles).

Format

Toutes les contributions devront nous parvenir en version numérique (MS Word ou version équivalente ou supérieure à Open Office) : page format A4, espacement simple avec des marges de 2,54 cm. La mise en forme de votre texte devra être la plus simple possible. Les titres et en-têtes devront apparaître en minuscules, sauf pour la lettre initiale en majuscule. Utilisez la taille de caractère 14 en gras pour les principaux titres et la taille de caractère 11 en gras pour les sous-titres.

Généralités

Tout auteur d’article/de contribution doit pouvoir être identifié (précisez votre adresse postale, vos numéros de fax et adresses email). N’oubliez pas non plus d’indiquer les adresses postales complètes d’éventuels co-auteurs. Veillez à conserver par-devers vous une copie de votre article car nous ne saurions être tenu responsables des documents perdus ou endommagés.

Références

Si votre article comporte des références, veuillez en indiquer les sources de manière précise. Nous vous rappelons toutefois que le nombre de ces références devra être limité au minimum. 

Toutes les publications citées dans votre article devront néanmoins figurer sur la liste des références fournie à la fin de votre texte. Dans le corps du texte, citez le nom complet de l’auteur auquel vous faites référence (évitez les initiales), ainsi que l’année de publication de l’ouvrage en question, par exemple : « Étant donné que Peterson (1993) a démontré que… » ou « C’est inscrit dans l’accord, tout comme les résultats obtenus par la suite (Kramer, 1994) ». Si vous devez encore citer trois ou plusieurs auteurs à la fois dans votre texte, mentionnez uniquement le nom du premier, suivi de « et al. ». La liste des références comportant le nom des différents auteurs devra être établie par ordre alphabétique. Le document devra être entièrement et minutieusement relu et vérifié, pour s’assurer que chaque nom d’auteur est correctement écrit et que les dates figurant sur la liste des références sont rigoureusement identiques à celles mentionnées dans le document. 

Déclaration concernant les droits d’auteur (copyright)

Pour que votre travail puisse être présenté à la Conférence Web2forDev, vous devez obligatoirement signer les « Termes et conditions fixés pour les présentateurs/auteurs ».

Votre présentation  

Longueur 

Vous êtes tenu(e) de préparer votre intervention de sorte qu’elle puisse se dérouler dans la limite des 15 minutes allouées à chaque présentation. Il est important que la durée de votre intervention corresponde exactement au temps qui vous est imparti, pour des raisons logistiques et par respect pour vos autres collègues présentateurs. Le respect du temps imparti aux intervenants/présentateurs sera strict et sans concessions. 

Préparation 

Veuillez prendre bonne note de ce qui suit :

· Assurez-vous que votre présentation est facile à comprendre pour le public présent à la Conférence, en particulier pour ceux qui ne sont pas de langue maternelle anglaise. N’oubliez pas que si les présentations en plénière bénéficieront d’un service d’interprétation en anglais, français et espagnol, l’interprétation simultanée ne sera assurée que pour certaines présentations qui ont lieu lors de sessions parallèles.
· Soyez précis(e) et concis(e) pendant votre intervention ; donnez des exemples et concentrez-vous sur des expériences concrètes dans le domaine du Web2.0.

Les présentations peuvent se faire sous forme de projection de diapositives (format Microsoft PowerPoint / OpenOffice Impress), d’animation multimédia ou directement en ligne (live) sur le Web. 

Voici quelques suggestions concernant la préparation d’une présentation de diapositives: 

· Le nombre de diapositives doit être réduit au minimum.
· Le nombre de gros points en gras (bullets) par diapositive ne doit pas être supérieur à 6.
· Le nombre de lignes par gros point ne doit pas être supérieur à 3.
· La taille de caractère doit être au minimum de 40.
· Le corps de votre texte doit avoir une taille de caractère minimale de 24.
· Utilisez des caractères à bâton ou fontes sans serif (Arial, Tahoma, Verdana).
· La couleur du texte doit trancher avec le fond d’écran (avec suffisamment de contraste).
· Évitez d’utiliser des images comme fond d’écran.
· Les écrans pour les diapositives et démonstrations en ligne/live doivent afficher une résolution de 800x600 et 1024x768 maximum. Une résolution supérieure rendrait à peine visible les données projetées à l’écran. 
· Préférez les diagrammes aux tableaux contenant des chiffres. 
· Liste les principaux points et n’écrivez pas des phrases complètes, sauf pour les citations.
· N’attendez pas du public qu’il comprenne mieux ce qu’il lit à l’écran que ce que vous allez lui dire de vive voix (veillez à ce que votre texte soit court). 
· Utilisez des images pour transmettre ce que vous n’avez pas le temps de dire (ces images doivent véhiculer votre message). 
· Faites une compression d’images si vous avez l’intention de diffuser vos PPT ou de les convertir en format PDF.
· Répétez et chronométrez votre présentation.

Équipement/Matériel nécessaire 

Chaque salle de conférence sera équipée d’un projecteur et d’un ordinateur PC capable de télécharger des données à partir d’un dispositif de stockage USB (clé, disque dur externe). Un assistant technique sera également présent en permanence dans chaque salle. 
Envoi des diapositives, supports multimédias et séquences d’écran

Nous aimerions recevoir vos présentations sous format électronique au plus tard le 31 août 2007. 

Cela nous permettra de vérifier que la projection des diapositives se déroulera correctement avec l’équipement disponible et de préparer un cédérom contenant les différentes présentations de la Conférence. 

Si vous comptez vous servir de support vidéo et audio, nous aimerions en prendre possession dans les délais requis, afin d’en vérifier la compatibilité et de nous assurer de la disponibilité des haut-parleurs nécessaires dans la salle de conférence.

Les diapositives et autre matériel de présentation seront mis en ligne sur le site Web de la Conférence durant et après la tenue de celle-ci.

Pour les fichiers de taille équivalant à 5 MB, veuillez nous les faire parvenir par email à presenter@web2fordev.net. 

Pour les fichiers de taille supérieure, veuillez nous écrire à presenter@web2fordev.net afin que nous puissions en faciliter le transfert par connexion FTP.

Votre séance de présentation 

Vous devrez vous enregistrer auprès du président de séance au moins 15 minutes avant le début de votre présentation. Le président vous informera des conditions de déroulement de la séance.
ANNEXE 1
Termes et conditions fixés pour les présentateurs/auteurs

En signant ce formulaire, les Présentateurs/Auteurs acceptent les termes et conditions régissant la réutilisation de leurs exposés et interventions à la Conférence Web2forDev.

1. Tout travail présenté à la Conférence (diapositives, prospectus, brochures, documents en format pdf et Word, produits multimédias) est considéré comme une œuvre originale de son auteur/présentateur qui en détient juridiquement les droits d’auteur (« copyright »).
2. Les présentateurs/auteurs acceptent que leurs exposés/interventions soient gratuitement et librement mis en ligne et diffusés sur le site Web dédié à la Conférence, pendant et après l’événement. Une déclaration sera publiée interdisant expressément l’usage à des fins commerciales d’un élément quelconque de ces présentations, interventions et exposés (voir Annexe). 
3. Tous les présentateurs/auteurs détiendront à titre non exclusif les droits de propriété intellectuelle sur leurs oeuvres. 
Veuillez indiquer ci-après vos préférences en matière de droits de propriété intellectuelle en cochant la case correspondante.

 FORMCHECKBOX 

Option A – La déclaration suivante relative aux droits d’auteur (copyright) doit apparaître sur le dernier écran affiché (projection de diapositives, vidéo, animation) ou à la dernière page de tout document écrit : 

« Droits d’auteur [votre nom] [année]. Ce travail est la propriété intellectuelle de son auteur. Le partage et la reproduction du présent document à des fins non commerciales et éducatives sont autorisés, à condition toutefois que cette déclaration de droits d’auteur (copyright) apparaisse sur le document reproduit et que mention soit faite de l’autorisation de l’auteur concernant la reproduction dudit document. Toute diffusion ou réédition à d’autres fins est interdite sans l’autorisation expresse de l’auteur ».

 FORMCHECKBOX 

Option B – Le travail du présentateur/auteur doit faire mention de la licence Creative Commons choisie qui autorise sa diffusion gratuite par les organisateurs de la Conférence à des fins non commerciales sur le site dédié à l’événement. Le texte ou le code de la licence choisie doit apparaître sur le dernier écran affiché (projection de diapositives, vidéo, animation) ou à la dernière page de tout document écrit.

4. Définitions : 
« Le Présentateur » fait référence au créateur/auteur à l’origine de l’œuvre/du travail en question. Il s’agit soit de l’individu, des individus, de l’entité ou des entités qui ont créé cette œuvre, soit, dans le cas où cet/ces individus ou entité(s) ne peuvent être identifiés, de l’éditeur de ladite œuvre présentée à la Conférence, ainsi que de toute adaptation, traduction ou réalisation dérivée de cette œuvre. 
On entend par « Présentation » tout travail ou toute oeuvre présentée sous un certain format et issue de la création/production intellectuelle d’un présentateur, qu’elle soit de type littéraire, artistique, scientifique ou autre et ce, quel que soit le mode d’expression/de communication utilisé (sous forme numérique, interactive, de données compilées, d’art appliqué, d’illustrations, de cartes, de plans, de schémas ou d’images en 3D).
Par « Diffusion » on entend le fait de placer les présentations originales sous le statut du domaine public, à titre gratuit et par leur mise en ligne sur le site Web de la Conférence, pendant toute la durée de l’événement et pour une période donnée restant à déterminer. 

Le terme « Reproduire » signifie réaliser une copie des présentations publiées sur le site Web de la Conférence. 

J’accepte par la présente les termes et conditions régissant la réutilisation des présentations et interventions à la Conférence Web2forDev qui aura lieu au siège de la FAO à Rome (Italie), du 25 au 27 septembre 2007. 

Signature du présentateur/de l’auteur : ……………………………………

Date : ………………………………………………….. 

NB : veuillez imprimer, signer et retourner le présent formulaire par courrier à l’adresse postale suivante :

Secrétariat de la Conférence Web2ForDev 

s/c Centre technique de coopération agricole et rurale ACP-UE

P.O. Box 380

NL 6700AJ Wageningen

Pays-Bas 

Vous pouvez également envoyer une version électronique (scannée) de votre présentation à presenter@web2fordev.net 
ou nous la faire parvenir par fax au +31 317 460067[image: image1.jpg]



